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ANEXO |

INFORME TECNICO

ORDENANZA QUE APRUEBA EL MONTO ANUAL DEL DERECHO DE EMISION
MECANIZADA DE ACTUALIZACION DE VALORES, DETERMINACION DEL TRIBUTO Y
DISTRIBUCION DOMICILIARIA DE LA DECLARACION JURADA Y LIQUIDACION DEL
IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIPALES PARA EL PERIODO 2022 EN EL
DISTRITO DE LOS OLIVOS

PRESENTACION

oeg. ROSA FLADIA
SLYAMARASRIES El presente Informe Técnico tiene por objetivo sustentar adecuadamente los costos

R efectivos globales de los servicios referidos a la Emision Mecanizada de Actualizacién de
Valores, Determinacion del Impuesto Predial, Arbitrios Municipales, compaginacion, y la
respectiva distribucion al domicilio fiscal del contribuyente correspondiente al ejercicio
2022.

Asimismo, el presente Informe Técnico cumple con lo establecido en la Ordenanza N°
2386-MML y guarda los lineamientos de la Directiva N®° 001-006-0000015, Directiva sobre
determinacion de los costos de los servicios aprobados en Ordenanzas Tributarias de la
Provincia de Lima, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria - SAT, de la
Municipalidad Metropolitana de Lima, cumpliendo de esta forma la Municipalidad Distrital
o ANGEG de Los Olivos con lo dispuesto por el Articulo 40°, de l[a Ley N° 27972, Ley Orgénica de

CAINERVA S Municipalidades, norma legal que dispone que : Las Ordenanzas en materia tributaria
" expedidas municipalidades distritales deben ser ratificadas por las municipalidades
provinciales de su circunscripcion para que pueda cumplir con los requisitos de validez vy
vigencia.

La determinacion de los costos por el derecho de emisién mecanizada por el Impuesto
Predial y Arbitrios Municipales correspondiente al ejercicio 2022, en la jurisdiccién distrital
de Los Olivos esta basada en los costos reales que demanda el servicio prestado y en
absoluto cumplimiento a lo dispuesto por la Cuarta Disposicién Final de la Ley de
Tributacion Municipal sefiala que, las Municipalidades que brindan el servicio de emision
mecanizada de actualizacion de valores, determinacién de impuestos y de recibos de
pagos correspondientes, incluida la distribucion al domicilio fiscal que declara el
contribuyente, quedan facultadas a cobrar y recaudar por dichos servicios como monto
maximo hasta el 0.4% de la UIT vigente al 1° de enero de cada ejercicio, en este sentido
se entiende que la UIT vigente para el aflo 2021, el Ministerio de Economia y Finanzas, ha
fjado y determinado el monto de S/ 4,400 (Cuatro mil cuatrocientos y 00/100 soles),
siendo base referencial para la determinacion de tributos sobre la materia.

2, BASE LEGAL

La Municipalidad Distrital de Los Olivos, ha elaborado la presente Ordenanza que
establece el derecho de pago por la emision mecanizada de actualizacion de valores,
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determinacion del Impuesto Predial, Arbitrics Municipales, compaginacion y la respectiva

distribucion al domicilio fiscal del contribuyente correspondiente al ejercicio 2022, dentro de

los lineamientos de determinacion y distribucion del costo efectivo que demanda el
.servicio y para efectos de su distribucion equitativa a los contribuyentes se ha tomado en
§s principios y criterios establecidos en el ordenamiento juridico vigente.

TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado mediante D.S. N° 156-2004-EF.
Ordenanza N° 2386-MML, que sustituye la Ordenanza N° 2085 que aprueba el
procedimiento de ratificacion de ordenanzas tributarias en el ambito de la Provincia de
Lima.

Directiva N° 001-006-00000015-SAT, sobre Determinacién de los Costos de los
Servicios aprobados en Ordenanzas Tributarias Distritales de la Provincia de Lima

' 3. SERVICIO DE EMISION MECANIZADA 2022

Los costos que genera este servicio, tienen por objetivo brindar una eficiente atencion al
vecino contribuyente de Los Olivos, dentro de ello una atencion personalizada haciéndole
llegar sus Declaraciones Juradas de Autoavallo en cada ejercicio gravable, asi como de
las liguidaciones de pago, con la respectiva orientacion tributaria para que puedan cumplir
con sus obligaciones tributarias en su oportunidad y dentro de los plazos que exige la Ley.

B 3.1. ETAPAS DEL SERVICIO
Asog IVAN CIRC
G EZ RIVAS

El servicio de emisién mecanizada de tributos municipales para el periodo 2022 se
realizara en 04 etapas durante un periodo de 5 meses :

o Primera Etapa (01 mes) :

Comprende actividades como la depuracion de la data y el registro de valores
arancelarios a cargo de 03 Técnicos de Catastro de la Subgerencia de Obras
Privadas, Catastro y Planeamiento Urbano y 03 Técnicos Tributarios de la
Subgerencia de Recaudacion, todos ellos por un periodo de 01 mes con una
dedicacion del 100%.

¢ ROSA ISABEL IR . < s i i 0 .
ALCALDIE Asimismo, se contara con la participacion de 01 Analista Tributario encargado de

HEPINALES proveer la data a ser ingresada asi como de realizar el control de calidad del
registro de los valores arancelarios, quien también desarrollara sus labores por un
periodo de 01 mes con una dedicacion del 100%.

Esta etapa estara bajo supervision del Subgerente de Recaudacion con una
dedicacion de un 25% por el tiempo que dura la etapa.

Ademas, durante esta etapa se llevara a cabo de forma simultéanea el disefio de
los formatos y caratula de las cuponeras 2022, para ello se contara cen la
participacion de 01 Disefador Grafico de la Subgerencia de Imagen Institucional,
quien desarrollara sus labores por un periodo de 1 mes con una dedicacion del
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100%. Esta etapa estara bajo supervision del Subgerente de Imagen Institucional
con una dedicacion de un 12.5% por el periodo que dura la etapa.

Aclaracion :

Durante el periodo 2019 para esta etapa se conté con la participacion de 04
Digitadores y 01 Técnico Tributario de la Subgerencia de Recaudacién, todos
ellos bajo el regimen del D.Leg. 1057-CAS; etapa durante cuya ejecucion se
presentaron ciertos inconvenientes y retrasos debido a que al personal Digitador
le tomo mas tiempo de lo debido ubicar, validar y registrar los valores arancelarios
de las vias del distrito.

Es por ello que para el periodo 2022 se esta considerando la participacion de 03
Técnicos de Catastro a fin de agilizar y garantizar un adecuado registro de los
valores arancelarios de las vias, informacion que al final repercutira en la
determinacion del autoavaluo y del impuesto predial de los contribuyentes del
distrito.

En tal sentido se han realizado las coordinaciones pertinentes con la Subgerencia
de Obras Privadas, Catastro y Planeamiento Urbano a fin de contar durante esta
etapa con la participacion de 03 Técnicos de Catastro de dicha oficina, por lo
que se aclara que no esta contratando nuevos técnicos de catastro sino que se
esta coordinando la participacion de dichos técnicos por el periodo de 01 mes
para realizar las labores antes mencionadas.

Segun la Subgerencia de Obras Privadas, Catastro y Planeamiento Urbano
contaremos con el apoyo de 03 Técnicos de Catastro con amplia experiencia,
quienes se encuentran bajo el régimen laboral del D.Leg. 276.

Asimismo, para esta etapa se contara con 03 Técnicos Tributarios de la
Subgerencia de Recaudacion, de los cuales 02 técnicos bajo el régimen del
D.Leg. 1057-CAS y 01 esta en el regimen del D.Leg. 276, cabe precisar que éste
ultimo personal no es nuevo, sino que ya venia trabajando en la Subgerencia de
Recaudacion pero que por necesidad de servicios para el proceso de emisién
masiva 2022 se esta disponiendo contar con dicho personal debido a su
experiencia laboral. '

Sequnda Etapa (01 mes) :

Etapa donde se realizara los trabajos de disefo y elaboracion del aplicativo
informatico a ser utilizado en la emisiéon masiva 2022, actividad que estara a
cargo de 03 Analistas Programadores de la Gerencia de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones por un plazo de 01 mes y con una dedicacion del

100%.

El control y supervision de esta actividad estara a cargo del Gerente de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones con una dedicaciéon de un
12.5% por el tiempo que dura la actividad (01 mes).
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Asimismo, el 01 Analista Tributario de la Subgerencia de Recaudacion,
mantendra permanente coordinacién con los programadores por el plazo de 01
mes que dura la etapa y con una dedicacion de 100%.

Esta etapa estara tambien bajo supervision constante por parte del Subgerente
de Recaudacion con una dedicacion de un 25% por el tiempo que dura la etapa.

o Tercera Etapa (01 mes) :

Aceg. ROSA ELADIA
S Etapa donde se realizara las pruebas de impresion asi como la impresion de
SR e todos los formatos que componen la cuponera 2022, la cual estara a cargo de
03 Técnicos Tributarios de la Subgerencia de Recaudacién todos ellos por un

plazo de 01 mes y con una dedicacion de 100%.

Durante esta etapa la validacion y control de calidad estara a cargo del Analista
Tributario de la Subgerencia de Recaudacién, por un plazo de 01 mes y con una
dedicacion de 100%.

Esta etapa también estara bajo supervision del Subgerente de Recaudacion con
una dedicacion de un 25% por el periodo de 01 mes.

o Cuarta Etapa (02 meses) :

Durante esta etapa se realizara la compaginacién, embolsado y distribucion
domiciliaria de las cuponeras de tributos municipales 2022, la cual sera
realizada con un total de 30 notificadores de la Subgerencia de Recaudacién, por
un plazo de 02 meses y con una dedicacion de 100%.

Se esta considerando también a 01 Coordinador de Notificadores, quien tiene
por funcion organizar, coordinar y supervisar a los notificadores que estaran a
cargo de la distribucién domiciliaria de las cuponeras de tributos municipales, por
un plazo de 02 meses y tendra una dedicacion del 100%.

Esta etapa estara bajo supervision del Subgerente de Recaudacién con una
dedicacion de un 25% por el periodo que dura la etapa.

Cabe precisar que el proceso de la emision masiva 2022 estara bajo supervision
tambieén por parte del Gerente de Administracion Tributaria y Rentas, con una
dedicacion de un 12.5% durante las 04 Etapas, con una duracion total de 05 meses.

3.2. ESTRUCTURA DE COSTOS DEL SERVICIO
El servicio de emisién mecanizada de tributos municipales 2022 tiene un costo total

de S/ 199,608.26 donde los costos directos representan un 90.3 % y los costos
indirectos alcanzan un 9.7 %.
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ESTRUCTURA DE COSTOS POR EL SERVICIO DE EMISION MECANIZADA PARA EL PERIODO 2022

UNIDAD DE | PERIODO | COSTO % DE €0ST1O 3
SONCERLO CANTIDAD | “weniDA | (MESES) | UNITARIO | DEDIC. %
TOTAL
COSTOS DIRECTOS 180,256.70 | 90.3%
COSTO DE MANO DE OBRA 108,336.24
Personal Nombrado - D.Leg. 276
Tecnico de Catastro 1 persona 1 1,249.08 100% 1,249.08
Técnico de Catastro 1 persona 1 2,025.72 100% 2,025.72
Técnico de Catastro 1 persona 1 1,806.78 100% 1,806.78
I Teanica T ADLtarn 1 persona 2 1,368.93 100% 2,737.86
Personal Contratado - D.Leg. 1057
(CAS)
| Tecnice Tributario 2 persona 2 1,685.00 100% 6,740.00
| Analista Tributario 1 persona 3 2,767.80 100% 8,303.40
Disefador Grafico 1 persona 1 2,230.00 100% 2,230.00
Analista Programador 3 persona 1 2,767.80 100% 8,303,40
. Notificador 1 persona 2 1,249.00 100% 27,478.00
[ Personal Locacion de Servicios
i Notificador 19 persana 2 1,248.00 100% 47,462.00
|
|
‘ COSTO DE MATERIALES 23,338.62
|
| Uniformes
| Chalecas 30 unidad - 38.00 100% 1,140.00
‘ Gorros tipo jockey 30 unidad . 17.00 100% 510.00
i Insumos para impresion
Toner para impresora laser 20 unidad - §80.00 100% 17,600.00
Insumos para embolsado
Bolsas de celofan 15 x 17 em 60,277 unidad = 0.06 100% 3,616.62
' Grapas 26/6 x 5000 unid 60 caja 4.20 100% 252.00
Ligas delgadas 10 caja . 13.00 100% 130.00
Ligas gruesas 6 caja - 15.00 100% 90.00
OTROS COSTOS Y GASTOS VARIABLES 48,581.84
Servicios de Terceros
Servicio de impresion de caratula 60,277 unidad . 0.276 100% 16,636.45
y contracaratula (papel couche
plastificado mate full color T-AS5,
300 gr)
‘ Servicio de impresion de 60,277 unidad 0.038 100% 2,290.53
Formato HR (papel bond
membretado T-A5, 75gr)
Servicio de impresion de 83,208 unidad - 0.038 100% 3,161.90

Formato PU (papel bond
membretado T-A5, 75gr)
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Servicio de impresién de 60,277 unidad - 0.038 100% 2,290.53
Formato HLP (papel bond
| membretado T-AS5, 75gr)
Servicio de impresién de 83,208 unidad - 0.038 100% 3,161.90
‘ Formato HLA (papel bond
| membretado T-A5, 75gr)
I Servicio de impresion de 60,277 unidad - 0.038 100% 2,290.53

Formato Cargo (papel bond
membretado T-A5, 75gr)

| Servicio de alquiler de 2 1 servicio - 18,750.00 100% 18,750.00
| impresoras laser multifuncional

COSTOS INDIRECTOS Y GASTOS
ADMINISTRATIVOS 19,351.57 | 9.7%

HOSA ELADIA

SIVA MALASQUEZ MANO DE OBRA INDIRECTA 19,351.57
Secredara Genera |
! Personal Contratado - D.Leg. 1057
(CAS)
Gerente GATR 1 persona 5 8,167.80 12.5% 5,104.87
. Subgerente SGR 1 persona 5 7,167.80 25.0% 8,959.75
f Subgerente SGII 1 persona 1 7,167.80 12.5% 895.97
Gerente GTIC 1 persona 1 8,167.80 12.5% 1,020.98
Coordinador de Notificadores 1 persona 2 1,685.00 100.0% 3,370.00
|
f TOTAL 199,608.26 | 100.0%

GATR : Gerencia de Administracion Tributaria y
Rentas

SGR : Subgerencia de Recaudacion

SGll - Subgerencia de Imagen Institucional

GTIC : Gerencia de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones

3.3. COMPONENTES DE COSTOS

A continuacion se pasa a detallar los componentes que comprende la estructura de
costos del proceso de emision mecanizada de tributos municipales para el afio 2022

) R ’ Elemento de Costo Monto (S/) Descripcion del Elemento de Costo

ot INALES ' Mano de obra directa 108,336.24 Comprende : 03 Técnicos de Catastro de la

Sus e | Subgerencia de Obras Privadas, Catastro y Planeamiento
, Urbanos, personal nombrado D.Leg 276; y 03 Técnicos

' Tributarios de la Subgerencia de Recaudacion
contratados bajo el régimen laboral del D.Leg. N° 1057-
CAS, quienes tienen por funcion digitar los valores

| arancelarios, valores unitarios, depreciacion y actualizar

I los usos de los predios en el sistema.

01 Analista Tributario de la Subgerencia de
Recaudacion, contratado bajo el régimen laboral del
D.Leg. N° 1057-CAS, quien tiene por funcién realizar el
control de calidad durante todas las etapas del proceso
‘ de emisién masiva.

e ae——————— . ]
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03 Analistas Programadores de la Gerencia de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones,
contratados bajo el régimen laboral del D.Leg. N° 1057-
CAS, quienes tienen por funcion realizar el disefio y
elaboracion del aplicativo informatico a ser utilizado en la
emision masiva 2022

01 Disenador Gréafico de la Subgerencia de Imagen
Institucional contratado bajo el régimen laboral del D.Leg.
N° 1057-CAS, quien tienen por funcién realizar el disefio
y contenido gréafico que tendra la caratula y
contracaratula, asi como los demas formatos de la
cuponera. Todo ello en coordinacién y bajo supervision
del Subgerente de Imagen Institucional y con visto bueno
de Alcaldia.

30 notificadores : Para la 4ta etapa se requiere un total
de 30 notificadores que permita garantizar la entrega
oportuna de las cuponeras 2022, quienes tendran la
funcion de realizar la compaginacion, engrampado,
embolsado y distribucion domiciliaria de las cuponeras de
tributos municipales 2022 en las diferentes zonas del
distrito segun ruta programada por el Coordinador de
Notificadores.

Actualmente, la Subgerencia de Recaudacion cuenta 11
notificadores quienes vienen trabajando bajo el régimen
del D.Leg. N° 1057-CAS, por lo que es necesario la
contratcion un adicional de 19 notificadores en
condicion de Locacion de servicios a fin de completar el
grupo de notificadores que permitira garantizar el
cumplimiento de la 4ta etapa.

Elemento de Costo

Monto (S/)

Descripcion del Elemento de Costo

Costo de Materiales

23,338.62

Comprende la adquisicion de chalecos con logotipo y
gorros tipo jockey para los 30 notificadores, indumentaria
que les permitira su identificacién durante la campana de
distribuciéon domiciliaria de las cuponeras 2022.

Asimismo, se esta programando la adquisicién de toner
para las impresoras laser que seran utilizados durante la
etapa de impresion de datos en los formatos de las
cuponeras 2022.

Finalmente, se esta programando la adquisicion de bolsas
de celofan, grapas y ligas, materiales que seran utilizados
durante la etapa de compaginacion, engrampado y
embolsado de las cuponeras 2022.

i Elemento de Costo

Monto (S/)

Descripcion del Elemento de Costo
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| Otros Costos y
' Gastos Variables

48,581.84

Comprende la contratacion del servicio de impresién de
los formatos de la cuponera como son caratulas,
contracaratulas, formato HR, formato PU, formato HLP,
formato HLA y formato Cargo para un total de 60,277
contribuyentes y un total de 83,208 predios a nivel
distrital. Cabe precisar que el servicio solo incluye la
impresién del disefio, no comprende la impresion de
datos de los contribuyentes ni las deudas de los tributos
municipales.

Se esta contemplando el alquiler de 02 impresoras laser
multifucionales que serviran para la impresion de datos de
los contribuyentes en los formatos de la cuponera. El
servicio incluye el soporte técnico permanente para el
correcto funcionamiento de las impresoras.

Anog ROSA ELADIA :
SIVA MALASQUEZ

Secretaria Generdl

‘ Elemento de Costo

Monto (S/)

Descripcion del Elemento de Costo

' Costo de Mano de
Obra Indirecta

Acoo IVAN CIRO
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19,351.57

Gerente de Administracion Tributaria y Rentas,
funcionario contratado bajo el régimen laboral del D.Leg.
N°® 1057-CAS con una dedicacion del 12.5%, quien tiene
por funcién organizar, planificar y coordinar el proceso de
emision mecanizada de tributos municipales 2022, por un
periodo de 05 meses (1ra, 2da, 3ra y 4ta Etapa).

Subgerente de Recaudacion, funcionario contratado bajo
el régimen laboral del D.Leg. N® 1057-CAS, quien dentro
de sus funciones administrativas y de gestion se dedica
en un 25% a controlar y supervisar el proceso de emision
mecanizada, por un periodo de 05 meses (1ra, 2da, 3ray
4ta Etapa).

Subgerente de Imagen Institucional, funcionario
contratado bajo el régimen laboral del D.Leg. N° 1057-
CAS, quien dentro de sus funciones administrativas y de
gestion se dedica en un 12.5% a coordinar, controlar y
monitorear el disefio y contenido de la caratula, contra
caratula y demas formatos de la cuponera, por un
periodo de 1 mes (1ra Etapa).

Gerente de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones, funcionario contratado bajo el régimen
laboral del D.Leg. N® 1057-CAS, quien dentro de sus
funciones administrativas y de gestion se dedica en un
12.5% a monitorear las actividades de disefio e
implmentacion del aplicativo para la emisién masiva 2022,
por un periodo de 01 mes (2da Etapa).

Coordinador de Notificadores, personal contratado bajo el
régimen laboral del D.Leg. N° 10567-CAS con una
dedicacion del 100%, quien tiene por funcion organizar,
coordinar y supervisar a los notificadores que estaran a
cargo de la distribucién domiciliaria de las cuponeras de
tributos municipales 2022, por un periodo de 02 meses
(4ta Etapa).
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3.4. EXPLICACION DE COSTOS

3.4.1. Mano de Obra Directa

Mediante Memorandum N° 1770-2021-MDLO/GRRHH la Gerencia de
Recursos Humanos remite la planilla del personal que participara en la emision
mecanizada de los tributos municipales 2022, planilla compuesta por personal
del D.Leg 276 y D. Leg 1057 (CAS).

El personal que interviene de forma directa en el proceso de la emisién masiva
de los tributos municipales se muestra en el siguiente cuadro, todos ellos con
una dedicacion al 100% durante la etapa que participan :

T
Acop. ROSA ELADIA

SILVA MALASQUEZ
Setretaria General Participacion del Personal Directo
Duracién (en meses)
Cargo Cantidad
1 Etapa 2 Etapa 3 Etapa 4 Etapa Total
meses
(1 mes) (1 mes) (1 mes) (2 meses)
Técnico Catastro 3 1 1
) Técnico Tributario 3 1 1 2
‘ Analista Tributario 1 1 1 1 3
Disefiador Grafico 1 1 1
| Analista Programador 3 1 1
L _ Notificador 30 2 2

3.4.2. Costos de Materiales

Este rubro comprende la adquisicién de 30 chalecos con logotipo y 30 gorros
tipo jockey para los 30 notificadores que estaran a cargo de la distribucion
e ROSAABEL domiciliaria de las cuponeras 2022. Ello en razon de que dicho personal tiene
’:f{:‘)\['s que estar debidamente identificado como personal notificador de la
Municipalidad y asi puedan desarrollar sus labores sin mayores inconvenientes.

Para la etapa de impresion de los datos en los formatos se esta programando
la compra de téner para las impresoras laser.

Asimismo, se esta contemplando la adquisicion de Bolsas de celofan 15 x 17
cm, grapas 26/6 x 5000, ligas delgadas y ligas gruesas materiales que seran
utilizados en la Etapa 4 durante el proceso de compaginacién, engrampado y
embolsado de las cuponeras 2022.
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Mediante Informe N° 4254-2021-MDLO/GAF/SGLCYP la Subgerencia de
Logistica y Patrimonio remite copia de las érdenes de compra 2020 mediante el
cual se puede acreditar los precios unitarios de los bienes que se utilizaran en
la emisién mecanizada de los tributos municipales 2022.

. Otros Costos y Gastos Variables

Este rubro comprende el gasto por los servicios de terceros a ser utilizados en
el proceso de la emision masiva tales como :

El servicio de impresién caratulas y contra caratulas, asi como de los formatos
HR, PU, HLP, HLA y cargo, segun cantidades siguientes :

60,277 Caratulas y contra caratulas

60,277 Hoja Resumen (HR)

83,208 Predio Urbano (PU)

60,277 Hoja de Liquidacion del Predial (HLP)
83,208 Hoja de Liquidacion de Arbitrios (HLA)
60,277 Cargos de notificacion

O 0 0O 0 0 O

A continuacion se describe cada uno de ellos :

» Caratulas y contra caratulas : Se trata de la tapa y contratapa de la
cuponera que protege los formatos internos como son el HR, PU, HLP
y HLA a fin de evitar que se doblen, se deterioren o se rompan.

» Hoja Resumen (HR) : contiene el domicilio fiscal y la relacion de
predios que tiene el contribuyente asi como el valor del autoavaluo por
predio, el autoavaluo afecto, la base imponible total y el impuesto
predial total.

= Predio Urbano (PU) : contiene el detalle de las caracteristicas de cada

predio del contribuyente como el numero de pisos, las categorias y los

valores unitarios de construccion, el area construida, la antigliedad del

S Baslv skl predio, el valor de la construccion, el valor arancelario, el valor del

et terreno, el valor de otras instalaciones, asi como el autoavaluo de cada
predio que tiene el contribuyente.

» Hoja de Liquidacion del Predial (HLP) : Contiene el detalle de la
determinacion del impuesto predial a través de tramos establecidos de
acuerdo a ley, asi como el pago anual, el pago fraccionado y el costo
de emision.

= Hoja de Liquidacion de Arbitrios (HLA) : contiene el detalle de la
determinacion de cada uno de los arbitrios municipales : recoleccion de
residuos sélidos, barrido de calles, parques y jardines, y serenazgo,
indicando los parametros de caélculo como : tipo de uso, area
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3.4.4.

construida, frontis, entre otros, asi como el pago anual y el pago
fraccionado.

* Cargo de notificacion : formato que acredita la recepcion de la
cuponera, contiene la direccion fiscal y los datos personales del
contribuyente asi como los espacios necesarios para las distintas
formas de notificacion de acuerdo a ley.

Asimismo, se estd programando el servicio de alquiler de 02 impresoras
multifuncional que servird para la impresion de la masiva 2022.

Mediante Informe N° 4254-2021-MDLO/GAF/SGLCYP la Subgerencia de
Logistica y Patrimonio remite copia de las érdenes de servicio 2020 mediante el
cual se puede acreditar los precios unitarios de los servicios que se utilizaran
en la emision mecanizada de los tributos municipales 2022.

Mano de Obra Indirecta

El rubro de Mano de Obra Indirecta esta compuesto por personal de control y
supervision que interviene en el proceso de la emisiéon masiva de los tributos

municipales :

Duracion (en meses)
Cargo Cantidad
1 Etapa 2 Etapa 3 Etapa 4 Etapa Total
meses
(1 mes) (1 mes) (1 mes) (2 meses)
Gerente GATR 1 1 1) q) 2 5
. Subgerente SGR 1 1] 1 1 2 5
Subgerente SGII 1 1 1
i Gerente GTIC 1 1 1
Coordinador de Notificadores 1 2 2
Donde :

GATR : Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas

SGR : Subgerencia de Recaudacion

SGIl ; Subgerencia de Imagen Institucional

GTIC : Gerencia de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones

Mediante Ordenanza N° 491-CDLO, y su modificatoria Ordenanza N° 503 -
CDLO, se aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la
Municipalidad Distrital de Los Olivos, en tal sentido los funcionarios de cada
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unidad organica son responsables del cumplimiento de las funciones
establecidas en el ROF y asimismo responsables de las actividades que se
desarrollan en sus respectivas areas.

Es asi que, se esta considerando la participaciéon de los funcionarios de las
unidades organicas involucradas en el proceso de emision masiva 2022 con la
finalidad de que puedan garantizar las acciones que desarrollen su personal en
las tareas encomendadas en cada etapa del proceso, por lo tanto :

e« FEl Gerente GATR es el responsable general de todo el proceso de
emision masiva, tiene la funcion de garantizar el cumplimiento de las 4
etapas del proceso, para lo cual tiene una dedicacion del 12.50%.

Secretaria Gonoral e El Subgerente SGR tiene la funcion de dirigir, asesorar y asimismo
controlar el desempefio de su personal durante las 4 etapas del proceso de
emision mecanizada de acuerdo a su competencia funcional. Tiene una
dedicacion al proceso de emision mecanizada del 25%.

e El Subgerente SGII tiene la funcién de dirigir, asesorar y asimismo
controlar el desempefio de su personal durante la 1ra etapa del proceso de
emision mecanizada de acuerdo a su competencia funcional. Tiene una
dedicacién al proceso de emision mecanizada del 12.50%.

—F5os VANCIRG o FEl Gerente GTIC tiene la funcion de dirigir, asesorar y asimismo controlar

ﬁf\({‘f)/’*l\ms el desempefo de su personal durante la 2da etapa del proceso de emision

€ ae

mecanizada de acuerdo a su competencia funcional. Tiene una dedicacion
al proceso de emisién mecanizada del 12.50%.

Los porcentajes de dedicacion fueron determinados de la siguiente manera

Carde Horas dedicadas a | Total horas/ % De
9 la emisién masiva dia dedicacién
——— Gerente GATR 1 8 12.50%
¢ ROSA ISABEL
ALCALDE "
CehIALES Subgerente SGR 2 8 25.00%
Subgerente SGII 1 8 12.50%
Gerente GTIC 1 8 12.50%

3.5. CANTIDAD DE PREDIOS Y CONTRIBUYENTES

Mediante Informe N° 405-2021/MDLO/GATyR/SGR la Subgerencia de Recaudacion
remite informacion relacionada a la cantidad de contribuyentes y predios del distrito,
identificandose un total de 60,277 contribuyentes con un total de 83,208 predios a

nivel distrital.

- 12
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Cantidad de Contribuyentes 60,277

Cantidad de Predios 83,208

. DISTRIBUCION DE COSTOS DEL SERVICIO

El cuadro adjunto muestra la metodologia de distribucién y asignacion de costos,
procedimiento que permite determinar el costo unitario para cada uno de los formatos
que comprende la cuponera de tributos municipales. De donde se observa que la
Cuponera tendra el siguiente costo por contribuyente para el periodo 2022, lo cual se
aplica para aquellos contribuyentes que tiene registrado un (01) solo predio.

NUMERO NUMERO COSTO
FORMATO NUMERO DE DE CARAS A DE CARAS FACTOR DE COSTO ASIGNACION UNITARIO
FORMATOS IMPRIMIR POR IMPRESAS DISTRIBUCION | TOTAL (8/) DE COSTO (S/) (sh)
FORMATO TOTALES
(] {2 [Bl=121x[1] [4]=[3]/Z[3] (5] [61=[5] x[4] [71=1[61/1]
| Heja Resumen (HR) 60,277 1 60,277 17.36% 34,649.07 0.574
| Predio Urbano (PU) 83,208 1 83,208 23.96% 47,830.52 0.574
| Hojé“Liquidacion de
Impuesto Predial 60,277 1 60,277 17.36% 199,608.26 34,649.07 0.574
| {HLP)
| Hoja Liquidacion de 0
| Arbitrios (HLA) 83,208 1 83,208 23.96% 47,830.52 0.574
Cargo de notificacion 60,277 1 60,277 17.36% 34,649.07 0.574
TOTAL 347,247 347,247 100.00% 199,608.26 2.870
Costo Unitario por Cuponera (%) 2.87

"¢ ROSA ISABEL
AOALDE
SPINALES

(*) con truncamiento a 2 decimales

Para aquellos contribuyentes que tienen mas de un predio, se adicionara al costo
original de la cuponera el costo por los formatos PU y HLA segln la cantidad de
predios adicionales que tenga registrado cada contribuyente.

COsTO
FORMATO UNITARIO (S/) Variable
| PU (Predio Urbano) 0.574 cPU
HLA (Hoja Liguidacion de 0574 CHLA
Arbitrios) 3
Costo Adicional (*) ' 1.14

(") con truncamiento a 2
decimales
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3.7. ESTIMACION DE INGRESOS DEL SERVICIO
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El cuadro adjunto muestra la estimaciéon de los ingresos por concepto de la emision
mecanizada de tributos municipales 2022.

Se ha mencionado que se tiene 60,277 de Contribuyentes y 83,208 Predios,

CANTIDAD DE TASA ANUAL PARA
CONTRIBUYENTES | UNSOLO PREDIO | 'NGRESO ESTIMADO 1
60,277 2.87 172,994.89

de

donde se deduce que la cantidad de predios supera a la cantidad de contribuyentes,
ello implica que existen contribuyentes que tienen mas de un predio registrado como

suyos, que en suma hacen un adicional total de 22,931 predios.

Por ello, si bien se emitira un total de 60,277 cuponeras debido a la cantidad de
contribuyentes y que cada cuponera contiene un formato de cada tipo; pero sera
necesario la emision adicional de un PU mas un HLA para aquellos 22,931 predios,

ya gque dichos formatos se emiten por cada predio individual existente.

La cobertura del servicio registra un nivel de porcentaje del 99.76 %.

CANTIDAD DE
PREDIOS ;Qggé";’&ggﬁﬁ INGRESO ESTIMADO 2
ADICIONALES
22,931 1.14 26,141.34
199,136.33

E_INGRESO ANUAL ESTIMADO (1+2)

% DE

INGRESO TOTAL | COSTOTOTAL | DIFERENCIA COBERTURA
la] (b} [a-b] [a/b]
| 199,136.33 199,608.26 -471.93 99.76%
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